A GROF BERCSENYI ZSUZSANNA VAROSI KONYVTAR
ADATKEZELESI TAJEKOZTATOIA

a Kényvtarba torténd beiratkozdssal 0sszefliggésben végzett adatkezelésrdl és hirlevélkildésrol

Személyes adatokkal kapcsolatos fontosabb jogszabdlyok

A Groéf Bercsényi Zsuzsanna Varosi Konyvtar (a tovabbiakban: Kényvtar) kiemelt figyelmet fordit
arra, hogy adatkezelése soran az informdacids onrendelkezési jogrdl és az informaciészabadsag-
rol szél6 2011. évi CXII. torvénynek (tovabbiakban: Infotdrvény), az Eurdépai Parlament és a Ta-
nacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes ada-
tok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarél, valamint a
95/46/EK rendelet hatélyon kiviil helyezésérdl (Altaldnos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban:
Rendelet), tovabba az egyéb jogszabalyoknak (lasd: 1997. évi CXL. térvény, 1995. évi LXVI. tor-
vény, 1992. évi XXXIII. torvény, 2011. évi CLXXXIX. torvény, 2013. évi V. torvény, 2000. évi C. tor-
vény, 2003 évi C. torvény, 2012. évi |. torvény a Munka Torvénykonyvérdl, 2005. évi CXXXIII. tor-
vény) és végiil a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag (a tovabbiakban: NAIH)
tevékenysége soran kialakult adatvédelmi gyakorlatnak megfelel6en jarjon el.

FOGALOMMAGYARAZATOK

1. Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (a tovabbiakban
Erintett) vonatkozd barmely informéacid. Az a természetes személy azonosithatd, aki koz-
vetlen vagy kozvetett mdédon, kiilonosen valamely azonositd, példaul név, szam, hely-
meghatarozo adat, online azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, geneti-
kai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagdra vonatkozé egy vagy tobb
tényezd alapjan felismerhetd. Személyes adat kiilondsen az Erintett neve, azonositd jele,
valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis
azonossagara jellemz6 ismeret — valamint az adatbdl levonhatd, az Erintettre vonatkozé
kovetkeztetés.

2. Természetes személyazonosité adatok: az Erintett csaladi és uténeve, sziiletéskori neve,
anyja neve, sziletési helye és ideje.

3. Erintett: barmely meghatarozott, személyes adatok alapjan azonositott, tovabbd a kdz-
vetlenil vagy kozvetve azonosithatd természetes személy.

4. Az Erintett hozzajarulasa: az Erintett akaratanak 6nkéntes, konkrét és megfeleld tajékoz-
tatason alapuld és egyértelm(i kinyilvénitdsa, amellyel az Erintett nyilatkozat vagy a meg-
erGsitést félreérthetetlendl kifejez6 cselekedet Utjan jelzi, hogy a beleegyezését adja az
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6t érint6 személyes adatok kezeléséhez.

Kiilonleges adat: etnikai szdrmazdsra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meg-
gy6z6désre vagy szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok, valamint a természetes
személyek egyedi azonositasat célzd genetikai és biometrikus adatok, az egészségiigyi
adatok és a természetes személyek szexualis életére vagy szexualis irdnyultsagdra vonat-
kozé személyes adatok. (A Rendeletben: , A személyes adatok kilonleges kategériai”.)

Egészségligyi adatok: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara
vonatkozd személyes adat, ideértve a természetes személy szdmdra nyujtott egészség-
Ugyi szolgaltatasokra vonatkozo olyan adatot is, amely informaciét hordoz a természetes
személy egészségi allapotardl. (Ld. Kiilonleges adat!)

AdatkezelG: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy bar-
mely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit ondlldan
vagy masokkal egyltt meghatdrozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az unids vagy
a tagallami jog hatdrozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezels kijel6lésére vonatkozé
kiilonos szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghatdrozhatja.

Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem au-
tomatizalt mdédon végzett barmely mivelet vagy miveletek 6sszessége, igy a gy(jtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolds, atalakitds vagy megvaltoztatds, lekérdezés, bete-
kintés, felhaszndlds, kozlés, tovabbitds, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzafér-
het6vé tétel, 6sszehangolas vagy 6sszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisi-
tés.

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, Gigyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel.

Adatfeldolgozas: az adatkezelési milveletekhez kapcsolddd technikai feladatok elvégzé-
se, fliggetlenlil a mliveletek végrehajtasahoz alkalmazott médszertél és eszkodztdl, vala-
mint az alkalmazas helyétdl.

Adatvédelmi tisztvisel6: az adatkezel6nél vagy az adatfeldolgozéndl kijeldlt fuggetleni-
tett szakember, aki szakmai ratermettsége és kiilondsen az adatvédelmi jog és gyakorlat
szakért6i szintl ismerete, valamint a Rendelet 39. cikkében emlitett feladatok ellatasara
alkalmas.

Adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténdé hozzaférhe-
tévé tétele.
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Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, lgynokség vagy barmely
egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetlenil attél, hogy har-
madik félnek minésiil-e.

Harmadik személy: az a természetes vagy jogi személy, kdézhatalmi szerv, ligyndkség
vagy barmely egyéb szerv, amely nem azonos az Erintettel, az adatkezelSvel, az adatfel-
dolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozé kozvet-
len irdnyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak.

Harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-allam".
Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szdmara torténé hozzaférhetévé tétele.

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitasuk tobbé
nem lehetséges.

Adatmegjeldlés: az adat azonositd jelzéssel elldtasa annak megkiilonboztetése érdeké-
ben.

Az adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adat megjeldlése annak jovébeli kezelése
korlatozasa érdekében.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazd adathordozé teljes fizikai megsemmisitése.

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mdas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatdsat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

Alnevesités: a személyes adatok olyan mddon torténd kezelése, amelynek kdvetkezté-
ben tovdbbi informdciék felhasznalasa nélkil tobbé mar nem allapithaté meg, hogy a
személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen
tovabbi informaciot kiilon taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével
biztositva van, hogy azonositott vagy azonosithatd természetes személyekhez ezt a sze-
mélyes adatot nem lehet kapcsolni.

Anonimizalas: olyan technikai eljaras, amely biztositja az Erintett és az adat kozotti kap-
csolat helyredllitasi lehet6ségének végleges kizarasat.

Nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely médon — centralizalt, decentrali-
zalt vagy funkciondlis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomdanya, amely meg-
hatdrozott ismérvek alapjan hozzaférhetd.
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1. Az adatkezel$ azonositasa

A beiratkozds soran megadott személyes adatok kezelje a Konyvtar.
Székhely: 2040 Budaors, Karoly kiraly utca 20.

KépviselS: Csabay Karoly igazgato.

A képvisel6 elérhetGsége: csabay.karoly@budaorskonyvtar.hu
Adoészam: 15565684-1-13

E-mail: info@budaorskonyvtar.hu

Telefonszam: +36-23-415-405

Adatvédelmi felel6s: Biré Agnes igazgatdhelyettes

Elérhet6sége: biro.agnes@budaorskonyvtar.hu

Honlap: www.budaorskonyvtar.hu

Az adatkezelési tdjékoztatd 2018. majus 25-t6l visszavonasig érvényes. Az Adatkezel6 fenntartja
maganak a jogot, hogy a jelen tajékoztatot sziikség szerint médositsa, és a mddositott szoveget
a konyvtari kdlcsonzépultndl és a fent megjeldlt honlapon kdzzétegye. Az Adatkezelési tdjékoz-
tatd megallapitasa és moédositdsa a Konyvtar, mint Adatkezel6 vezet6jének hatdskorébe tarto-
zik.

2. Az adatkezelés jogalapja és célja

A személyes beiratkozas soran kotelez6ként kért adatok gy(jtésének torvényi jogalapja az 1997.
évi CXL torvény 57 §-a és az 1996. évi XX. torvény 4.§-a.

A kapcsolattartas érdekében elkért adatok gy(jtésének jogalapja az adatok tulajdonosanak hoz-
zajaruldsa. Az adatoknak pontosnak és naprakésznek kell lennitik. Az adatkezel6 csak a tevé-
kenységéhez sziikséges mértékben és megfelel6 médon kezeli azokat. Az adatok kezelésének
célja a konyvtarhasznalat biztositdsa, valamint a kapcsolattartas és a tajékoztatas lehetGségének
megteremtése a mindségi szolgaltatds érdekében.

A hirlevelekre feliratkozé hozzajaruldsat adja ahhoz, hogy az altala megadott e-mailcimre az
Adatkezel6 hirleveleket kiildjon. A hirlevélre torténé feliratkozas kizardlag erre a szolgaltatas-
ra vonatkozik.



Az adatkezelés id6tartama: a feliratkozdastél kezd6déen, a hirlevélrél valé leiratkozdsig tart.

Adatfeldolgozo igénybevétele: az Adatkezel6 a hirlevélkildG-rendszer mikodtetéséhez kiilsé
informatikai szolgaltatét nem vesz igénybe.

Adminisztracids hirleveleinkben tajékoztatjuk beiratkozott olvasdinkat az altaluk kért el6jegyzé-
sek statuszardl, a kdlcsonzési hatarid6 kozelgd lejartardl, a késedelemmel 6sszefliggésben fogal-
mazzuk meg a felszélitdsunkat, vagy egyéb informacidkat kozlliink szolgaltatasainkrdl, Ujdonsa-
gainkrdl, programjainkrol.

A konyvtari hirlevelekben szakmai programjainkrol, rendezvényeinkrél adunk tajékoztatast.

3. A kezelt adatok kore, az adatkezelés id6tartama

A konyvtarhasznaldi jogviszony létrejottéhez a fent hivatkozott térvény alapjan sziikséges meg-
adni a kovetkezd adatokat:

— csaladi és utonevet

— szliletési csaladi és utdnevet

— sziiletés helyét, idejét

— anyja szlletési csaladi és utonevét

— allandé lakcimét

A kapcsolattartds érdekében:

— értesitési cimét

— telefonszdmat

— e-mailcimét

Az érintettek hozzajarulasa alapjan torténik:

— nyilvanos kdnyvtdri szolgdltatasok igénybevétele
— az Adatkezel§ altal fenntartott honlap latogatdsa
— a konyvtarhaszndlé és az AdatkezelS kozotti irdsbeli kommunikacid (e-mail)

— feliratkozas az Adatkezel6 altal készitett hirlevélre és egyéb értesitésekre



— az Adatkezel6 kozosségi oldalanak megtekintése, azon bejegyzés elhelyezése
— az Adatkezel§ altal szervezett programokon valé részvétel

— panaszkezelés

Masodlagos informaciok:

A konyvtarhasznaloi jogviszonybodl eredéen taroljuk az olvasd kdlcsdnzési adatait.

Az Adatkezel6 minden sziikséges technikai és szervezési intézkedést megtesz a személyes ada-
tok védelme érdekében, hogy megakadalyozza a személyes adatokat (és a jogviszonybdl kelet-
kez6 masodlagos informacidkat) tartalmazd féjlok sériilését, eltlinését, illetéktelenek szdmara
hozzaférhetévé valasat. Személyes adatokat csak a titoktartdsi kotelezettséget vallaléd Netlib
Kft-nek (1148 Budapest, Ors vezér tere 1.) mint a Kényvtar &ltal hasznalt Szikla21 Integralt
Konyvtari Rendszer fejleszt6jének és lizemeltet6jének, a Konyvtarral szerz6désben allé adatfel-
dolgozdénak adja at.

A személyes adatok és a jogviszonybdl keletkez6 mdsodlagos informacidk kezelésére kizardlag a
Konyvtar munkatdrsai jogosultak, kizardlag feladatkoriikben eljarva, feladataik ellatdsa érdeké-
ben.

Konyvtarunkban vagyon és személyvédelmi célbdl zartlancd kamerarendszer mikodik. A felvé-
teleket sajat videoszerveren rogzitjiik és taroljuk. A 26 hétnél régebbi felvételeket a szerverrdl
annak szoftvere automatikusan torli.

Adatkezelés a fennallé jogviszonyig illetve az Erintett hozzajarulasanak visszavonasaig torténhet,
ha az a Konyvtar torvényekben meghatarozott adatkezelésére vonatkozo jogalapjat nem sérti,
kiilonos tekintettel arra, ha az érintettnek a Konyvtar felé rendezetlen tartozasa van.

A Konyvtar altal szervezett programok résztvevoire vonatkozé szabalyok:

A konyvtdr tevékenységéhez hozzatartozik a szakmai és kozmdvel6dési programok szervezése,
melynek sordn a Konyvtar éplletébe nemcsak a konyvtarhaszndlék, hanem a nyilvanossag tagjai
is beléphetnek. A rendezvényen résztvevék elfogadjak, hogy az esemény dokumentdlasa
érdekében kép- és hangfelvétel késziilhet, amelyet a Konyvtar, mint Adatkezel6 honlapjan és
kozosségimédia-oldalan kozzé tehet. Az adatkezelés jogalapja az Erintett rautalé magatartassal
kifejezett hozzdajarulasa.



4. Az Erintett adatkezeléssel kapcsolatos jogai

Az Erintett az a természetes személy, akinek a személyes adatait az Adatkezel6 kezeli.
Az Erintett a Konyvtarnal kezdeményezheti:

— ara vonatkozo személyes adatokkal kapcsolatos adatkezelésrdl sz616 tajékoztatast
— személyes adataihoz valé hozzaférést

— az adatok helyesbitését

— az adatok dlnevesitését, zarolasat

— élhet adathordozasi jogaval

— élhet tiltakozasi jogaval

— élhet az adatkezelés korlatozasahoz vald jogaval

Az Erintett az adatvédelemmel kapcsolatos kérdéseivel az Adatkezel$ adatvédelmi felelGséhez
fordulhat a fentebb megadott elérhet6ségeken.

A Konyvtdr az adatkezelésrdl, a helyesbitésrdl, a zarolasrol és a torlésrél illetve az ezekre iranyu-
16 kérés teljesitésérél vagy annak akadalyardl a kérelem benyujtasatdl szamitott 10 munkana-
pon beliil irdsban — vagy az Erintett hozzajaruldsaval — elektronikus Gton értesiti a kérelem el6-
terjeszt6jét; a kérelem elutasitdsa esetén az elutasitds ténybeli és jogi indokaival és jogorvoslati
lehet&ségekre vonatkozo tajékoztatassal egyiitt. Az Erintett az adatkezeléssel kapcsolatos kérel-
mét a Konyvtarhoz postai Uton benydjtott irdsbeli  kérelemmel, vagy az
info@budaorskonyvtar.hu e-mailcimre torténd elektronikus levél kiildésével kezdeményezheti.

Adatvédelmi incidens

Az adatvédelmi incidensek megel6zése, bekovetkezte esetén a kezelése, a jogi elGirasok be-
tartdsa és betartatasa az Adatkezel6 intézmény vezetGjének a feladata.

Amennyiben az Adatkezel6 munkatdrsai adatvédelmi incidenst tapasztalnak, haladéktalanul ér-
tesitenitk kell az intézmény vezet6jét. Bejelentés esetén a Konyvtar vezet6je — illetékesek be-
vonasaval — haladéktalanul kivizsgalja az esetet, és eldonti, valéban incidensrél vagy téves ri-
asztdsrol van-e sz0. A vizsgalandd szempontok:

— azincidens bekodvetkeztének helye és ideje

— azincidens leirasa, hatasai



— a kompromittalédott adatok kére és mennyisége
— a kompromittalédott adatokkal érintett természetes személyek kére
— az incidens elharitasa érdekében tett intézkedések leirasa

— tovabbi karok megel6zése, elhdritasa vagy csokkentése érdekében tett intézkedések megté-
tele

Az AdatkezelS vezetGje koteles bejelenteni a tudomadsara jutott incidenst az adatvédelmi haté-
sagnal, legkésGbb 72 6ran beliil.

A bekoévetkezett adatvédelmi incidensekrdl nyilvantartast kell vezetni, melynek tartalmaznia kell
az adatvédelmi incidens idépontjat, kériilményeit, hatasait, érintettjeinek korét és szamat, or-
voslasara megtett lépéseket.

Az Erintett az altala tapasztalt jogellenes adatkezelés esetén elsésorban a Kényvtarhoz, mint
személyes adatainak kezel6jéhez fordulhat a jogsérelem orvoslasa érdekében. Amennyiben ez
nem vezet eredményre, vizsgalatot kezdeményezhet a NAIH-ndl (1125 Budapest, Szildgyi Erzsé-
bet fasor 22/c, ugyfelszolgalat@naih.hu, www.naih.hu, telefon: +36-1/391-1400) vagy birésag-
hoz fordulhat. A NAIH a panaszokat csak abban az esetben vizsgélja ki, ha az Erintett elézetesen
mar megkereste a Konyvtarat a bejelentésben megjelslt jogainak gyakorlasaval kapcsolatban.

Az Adatkezel6 joga a jelen tajékoztaté megvaltoztatisa. Az Adatkezelé a honlapjan kozzétett
kézleményben tdjékoztatja az Erintetteket a bekdvetkezd valtozasokrél.

Budadrs, 2018. majus 25.

Csa Karoly,

igazgatod

" EGT-allam= Eurdépai Gazdasagi Térség
Az alabbi orszagok tagjai az Eurépai Gazdasagi Térségnek (EGT):
Az Eurépai Unié tagallama:
Ausztria
Belgium
Bulgaria
Ciprus
Csehorszag
Dénia



Egyesilt Kiralysag

Esztorszag

Finnorszag

Franciaorszdg

GOrogorszag

Hollandia

Horvétorszag

frorszag

Lengyelorszag

Lettorszag

Litvania

Luxemburg

Magyarorszag

Malta

Németorszdg

Olaszorszag

Portugalia

Romania

Spanyolorszdg

Svédorszag

Szlovékia

Szlovénia

az Eurdpai Gazdasagi Térségrdl sz616 megallapoddasban részes mas allam:

Izland

Liechtenstein

Norvégia

Svajc, amely ugyan nem tagja az Eurépai Gazdasdgi Térségnek, de az Eurdpai Kozosséggel és a tagallamokkal kétott szerz6dés alapjan
a személyek szabad mozgdsa vonatkozasaban azonos jogalldsu.



